SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679 (Kasittelyn oikeuspe-
rustetta koskevat arviot Art. 6-10, Informointikdytdnnot Art. 12-14, Seloste kasittelytoimista Art. 30) seka
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterin-
pitdja

Simon kunta
Ratatie 6

95200 Simo

Puh. 016 269 111

sahkoposti: simon.kunta@simo.fi

2. Rekisterin
vastuuhenkil6
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin vastuuhenkilo

Satu Paakko
Puh. 040 354 7509

sahkoposti: satu.paakko@simo.fi

Rekisterin yhteyshenkil6:

Satu Paakko
Puh. 040 354 7509

sahkoposti: satu.paakko@simo.fi

Tietosuojavastaava
Maria Vaittinen
Puh. 040 673 5216

Sahkoposti: maria.vaittinen@simo.fi

3. Rekisterin
nimi

Simon kunnan tyéllisyyspalveluiden Walmu-asiakashallintajarjestelman tietosuojase-

loste

4. Henkilotie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Asiakastietoja kdytetdan asiakkaan ohjaukseen ja neuvontaan, kuntoutuksen ja valmen-
nuksen edistamiseksi seka tyokyvyn yllapitoon ja arviointiin.

asiakastietojen hallinnointi seka paivittdisen valmennuksen do-
kumentointi

poissa - ja lasndolon seka saannollisyyden dokumentointi

tyon kautta oppimisen ja vaikuttavuuden arviointi seka tyossa
selviytymisen arviointi

valmennuksen sisallolliseen toteaminen ja seuranta
asiakkaiden tyo — ja toimintasopimukset

5. Rekisterin
tietosisalto

Jarjestelma sisaltaa,

Yhteystiedot: nimi, osoite, puhelin numero, sdahkopostiosoite,
henkil6tunnus ja tilinumero

Demografiatiedot (ikd, ammatti, ammattiliitto yms.)

Palvelun tuottamisen kannalta olennaiset tiedot asiakkaan kou-
lutus-, tyo-, terveys- ja paihdehistoriasta

Suostumus tietojen luovuttamisesta




- Kuntoutus-, valmennus- tai toimintajakson seurannan paivakirja,
valiraportit ja loppulausunnot
- Ty6- ja toimintajakson tavoitteet
- Skannatut asiakirjat ja tiedot
Asiakirjat voivat sisdltdaa myos muita henkil6a koskevia tietoja.

6. S3annon- Asiakkaalta tai asiakaskohtaisesti monialaiselta verkostolta saadut valmennukseen ja

mukaiset tie- | tyollisyyteen liittyvat tiedot.

toldhteet
Asiakkaalta on asiakassuhteen alussa pyydetty suostumus tietojen luovuttamiseen. Tie-
toa otetaan vastaan seka paperitulosteena, sdhkoisessa muodossa Turvapostilla etta
suullisesti. Tieto kirjataan Walmu —jarjestelmaan. Myds asiakassuhteen aikana muodos-
tuneet tiedot kirjataan Walmu —jarjestelmaan. Tietoja paivitetdan jatkuvasti.

7. Tietojen Lahtokohtaisesti tieto on julkinen, ellei julkisuuslain 24 §:stda muuta johdu.

sadnnénmu- Salassa pidettavat tiedot pidetdan salassa.

kaiset tietojen | Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin,

luovutukset osoitepalveluun eikda markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella henkil6lle itselleen tai
jos henkilotiedon saamiseen on laissa maaritelty peruste.

Tietoja ei luovuteta sdanndnmukaisesti.

Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti lailla sdddetty salassa pi-
dettavaksi.

Henkilotietojen luovutus viranomaisten henkildrekistereista tapahtuu viranomaisten
toiminnan julkisuutta koskevan, mukaan (621/1999, JulkL). Lisdksi, jos muissa laeissa on
luovuttamista koskevia saanndksia, ne tulevat sovellettavaksi ensisijaisina mainittuihin
lakeihin ndhden.

Alla oleva lakikehikko ohjaa henkilorekisteriluovutuksia:
JulkL:n mukaan maaraytyvat:

- oikeus tietojen luovutukseen ja luovutuksen perusteet;

- tietojen salassapito ja poikkeukset salassapidosta (24 §, 26 §)

- menettelyt henkilotietoja henkilorekisteristd pyydettdessa (13.2
§),

- asiakirjojen antamistavat (16.1 ja 3 §)

- edellytykset teknisen kadyttoéyhteyden avulla tapahtuvalle tieto-
jen luovuttamiselle/ teknisen kayttoyhteyden avaamiselle (29.3
§)

- luovuttamiseen liittyvat hyvan tiedonhallintatavan vaatimukset
(18 8)

- salassapitoa ja luokitusmerkintaa koskevat vaatimukset (25 §)

- Muissa laeissa (erityislaeissa) olevia luovuttamista koskevia sdan-
noksia sovelletaan ensisijaisina JulkL:n sadanndksiin ndhden. Hen-
kilorekisterista luovuttamisen perusteet ja antamistavat maaray-
tyvat viime kadessa kyseisen rekisterin tarkoituksen ja saannok-
sen sanamuodon mukaan. Alla on ohjaavia lakeja:

o Tietosuojalaki
o Tietosuoja-asetus




o Lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta
o Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta

8. Tietojen
siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Henkildtietojen siirto voidaan
toteuttaa vain, jos komissio on paattanyt, etta kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja
varmistaa riittavan tietosuojatason.

9. Rekisterin
ylldpitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

Rekisterin suojaaminen;

a) Manuaalinen aineisto:

Tyollisyyspalveluiden manuaalisen aineiston sailytyspaikka sijaitsee tyollisyyspalvelun
henkiloston toimistotilassa. Aineistot sailytetdan lukituissa tydhuoneissa lukollisissa
kaapeissa.

b) Sahkoisesti tuotetut ja tallennetut tiedot:

Tietokoneet sijaitsevat lukituissa tydhuoneissa. Jokaisella toimihenkil6lla on oma sala-
sana tietokoneeseen.

Tiedonhallintajarjestelmaa kaytetaan Internetin valitykselld. Asiakirjat tulostetaan ja
sailytetdan arkistointiohjeiden mukaisesti. Ohjelmiston kaytto edellyttaa kayttajatun-
nusta ja salasanaa. Kayttajatunnukset jarjestelmaan antaa jarjestelman paakayttaja.
Kayttooikeudet jarjestelmaan maaraytyy kdyttdjaroolien mukaan, kayttajaroolit on
madritelty tehtdvankuvan mukaan. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavistd, joita varten hanelle on myonnetty kayttooikeus.

Paakayttaja:
- huolehtii, etta tiedonhallintajarjestelmaa kadytetdaan asianmukai-
sesti.
- tarkistaa ja valvoo kayttboikeuksia tarvittaessa.
- huolehtii, etta jarjestelméan kadytto ohjeistetaan ja ettd kayttajille
jarjestetaan riittava koulutus.

Palvelinymparisto sijaitsee radicenterin palvelimella ja sisaltaa:
- Palvelinohjelmiston yllapidon ja valvonnan

- Varmuuskopioinnin

- Vastuun palvelinympadriston verkkokomponenteista

- Tietoliikenneyhteyksien valvonnan

Asiakastiedot ovat salassa pidettdvia ja niita ei luovuteta ilman asiakkaan kirjallista
suostumusta.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi
ja havittami-
nen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saanndksia ja maardyksia seka Simon kunnan arkistointisuunnitelmaa.




Asiakkaan tiedot sdilytetaan tiedonhallintajarjestelmassa niin kauan kuin Simon kunnan
tyollisyyspalveluiden ja asiakkaan asioita hoitavien tahojen valinen yhteisty6 on tarpeel-
lista asioiden hoitamisen kannalta. Asiakirjat arkistoidaan arkistolaitoksen kunnallisten
asiakirjojen sdilytysaikojen mukaisesti, jonka jalkeen ne havitetaan asianmukaisella ta-
valla.

11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Simon kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla
réidyn infor- Simon kunnassa, osoite: Ratatie 6, 95200 Simo.
mointi
12. Rekiste- Asiakkaalle kerrotaan perehdytyksessa asiakasrekisteristd, sen tietolahteista sekd mihin
roidyn tarkas- | tietoja kaytetdan ja/tai luovutetaan. Jokaisella on oikeus saada tarkastaa itsedan koske-
tusoikeus vat tiedot.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja allekirjoitetulla lomakkeella.
Tarkastuspyynto ldhetetdan osoitteeseen:
Simon kunta
Tietosuojavastaava
Ratatie 6
95200 Simo
Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL315
00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi
13. Rekiste- Asiakasprosessin vastuuhenkil6 korjaa rekisterissa olevat virheelliset, tarpeettomat,

réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

puutteelliset tai vanhentuneet henkil6tiedot.

Salassapitosdannosten estamatta on oikeus luovuttaa rekisterista toiselle viranomai-
selle tai muulle laissa saddettya tehtavaa hoitavalle sellaisia tietoja, jotka ovat valtta-
mattomia sille laissa sdadettyjen tehtdvien hoitamiseksi. Tietojen luovutusta lakisaatei-
sen tehtavan hoitamiseen ei ole mahdollista kieltaa.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetddn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto lahetetdaan osoitteeseen:

Simon kunta



http://www.tietosuoja.fi/

Tietosuojavastaava
Ratatie 6
95200 Simo

Rekisterdidyn henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevit syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisteroidylla on mahdollisuus kieltda rekisterinpitadjalta henkiltietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntiad ja muuta suora-
markkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita



http://www.tietosuoja.fi/

