SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679, Art. 13 ja 14
REKISTERI-/TIETOSUOJASELOSTE Henkilotietolaki (523/1999) 10§

1. Rekisterin-
pitdja

Simon kunta / Oulunkaaren kuntayhtyma
Ratatie 6

95200 Simo

Puh. 016 269 111

sahkoposti: simon.kunta@simo.fi

2. Rekisterin
vastuuhenkil6
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin vastuuhenkilo

Paula Moilanen

Puh. 040 352 7995

sahkoposti: paula.moilanen@simo.fi

Tietosuojavastaava

Maria Vaittinen

Puh. 040 673 5216

Sahkoposti: maria.vaittinen@simo.fi

3. Rekisterin
nimi

Taloushallinnon rekisteri

4. Henkil6tie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Jarjestelmaa kaytetdaan Simon kunnan laskujen sdahkdiseen kierratykseen ja hyvaksymi-
seen seka arkistointiin. Jarjestelmaa kaytetaan myos tiliotteiden, paakirjojen sekda myos
muun kirjanpitomateriaalin ja palkkatietojen sahkdiseen sailytykseen.
Kayttotarkoituksena on kirjanpidon toteuttaminen, ostoreskontran hoitaminen, myynti-
saatavien laskuttaminen ja perinta seka maksuliikenteen hoitaminen.

5. Rekisterin
tietosisalto

Tietoja henkildistd, jotka joko laskuttavat Simon kuntaa tai joita kunta laskuttaa.

Myyntireskontra: Asiakasnumero, nimi- ja osoitetiedot, henkil6- tai y-tunnus, laskutus-
tiedot, saatavat

Ostoreskontra: nimi- ja osoitetiedot, henkil6- tai y-tunnus, pankkiyhteystiedot, maksu-
tiedot

Ostolaskussa olevat tiedot.

Myyntilaskun tekemiseen tarvittavat tiedot. My6s manuaalinen aineisto (laskutusmaa-
raykset).

Jarjestelman kayttajatiedot.
Toimintojen kasittelijatiedot (kasittelija, tarkastaja, hyvaksyja).

Asiakirjat voivat sisadltda myos muita henkil6a koskevia tietoja.




6. S3annon- Kuntayhtymalle osoitetut ostolaskut, kirjanpidon jarjestelmasta tulostetut kirjanpidon
mukaiset tie- | raportit ja pankkiohjelmiston kautta tulostetut tiliotteet seka palkkajarjestelmasta tu-
toldahteet lostetut palkkalaskennan raportit ja muut tulosteet. YTJ-jarjestelmasta tarkastetut toi-
mittajia koskevat tiedot, asiakkaiden ilmoittamat henkil6tiedot maksatusta varten.
Organisaation sisalla laaditut aihetta koskeva asiakirjat. Tietoja paivitetdan jatkuvasti.
7. Tietojen Lahtokohtaisesti tieto on julkinen, ellei julkisuuslain 24 §:std muuta johdu.
sadnnénmu- Salassa pidettavat tiedot pidetdan salassa.
kaiset tietojen | Sdannonmukaiset luovutukset:
luovutukset - verohallinto
- pankki
- verkkolaskuoperaattori
- ulosottoviranomainen, jos saatavat annetaan ulosottoon
- perintdtoimisto, jos saatavat annetaan perintatoimistolle
Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin,
osoitepalveluun eikd markkina- ja mielipidetutkimuksiin.
Henkilotietoja luovutetaan vain yksiloidyn pyynndn perusteella henkil6lle itselleen tai
jos henkilotiedon saamiseen on laissa maaritelty peruste.
8. Tietojen Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

9. Rekisterin
yllapitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

Rondo
ProEconomica
OpusCapita
CGl-laskuhotelli

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa tiloissa/kaapeissa ja siirretaan arkistoita-
vaksi lukittuun tilaan.

Rekisterin kadytto edellyttdad henkilokohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa. Kaytt6oi-
keus annetaan esimiehen hakemuksen perusteella. Kdyttdoikeus paattyy henkilon siir-
tyessa pois niista tehtdvista, joita varten hanelle on kdyttéoikeus myonnetty.
Kayttajatunnuksia ja —oikeuksia yllapitavat paakayttajat keskitetysti. Tieto muutoksista
menee lokille.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi
ja havittami-
nen

Tietojen sadilytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saanndksia ja maaradyksia seka Simon kunnan arkistointisuunnitelmaa.




11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Simon kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla
réidyn infor- Simon kunnassa, osoite: Ratatie 6, 95200 Simo.
mointi
12. Rekiste- Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-
roidyn tarkas- | tolaki 26 §).
tusoikeus
Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetdan
osoitteeseen:
Simon kunta
Tietosuojavastaava
Ratatie 6
95200 Simo
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilotietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).
Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315
00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi
13. Rekiste- Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn

réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetadn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto ldhetetddn osoitteeseen:

Simon kunta
Tietosuojavastaava
Ratatie 6

95200 Simo

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.



http://www.tietosuoja.fi/

Jos tiedon korjaamisesta kieltdaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitdjalta henkiltietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntiad ja muuta suora-
markkinointia sekd henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita



http://www.tietosuoja.fi/

