SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679, Art. 13 ja 14
REKISTERI-/TIETOSUOJASELOSTE Henkilotietolaki (523/1999) 10§

1
Rekisterin nimi

Dynasty - asianhallinta

2 Simon kunta y-tunnus 0193015-4
Rekisterin- Ratatie 6
pitaja 95200 Simo

Puh. 016 269 111

sahkoposti: simon.kunta@simo.fi
3 Vastuuhenkilo:
Rekisterin vas- | \jjrja Klasila puh. 040 826 6421
tuuhenkile/

yhteyshenkil6t

Yhteyshenkilot:
Paula Tikkanen puh. 040 352 7995

4
Rekisterin kayt-
totarkoitus

Simon kunnan kayt6ssa oleva asianhallintajarjestelma.
Jarjestelma koostuu eri osioista:

Asiahallinta (diaari): asioiden kasittelyn seuranta, paatosrekisteri, asiakirja- ja ar-
kistohakemisto; asiakirjat ja paatokset liitetaan asiahallintaan

Asiakirjahallinta: asiakirjojen laadinta ja katselu

Kokoushallinta: toimielinten kokousasioiden, esityslistojen ja poytakirjojen laadin-
ta ja katselu, poytakirjanotteet

Viranhaltijapaatokset: viranhaltijapaatosten laadinta ja katselu, viranhaltijapaa-
tosten otteet

Sopimushallinta: kuntayhtymaa koskevien sopimusten laadinta ja katselu

5 Jarjestelma sisaltaa siihen laadittujen asiakirjojen lisdksi tiedot asioiden, asiakirjo-
Rekisterintie- | jap ja paatosten vireilletulo-, ldhettamis-, saapumis-, toimenpide-, p4atos- ja tie-
tosisdlto doksiantopadivamaarista, lahettdjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, maara-
ajoista, asialuokituksista ja kasittelijoista.
Asiakirjat voivat sisaltda myods muita henkiloa koskevia tietoja.
6 Saapuneet ja ldhteneet asiakirjat, henkildiden tai yritysten omat ilmoitukset seka
Saannon-

mukaiset tieto-
ldhteet

organisaation sisalla syntyneet vireillepanot ja laaditut asiakirjat.

7

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin,



mailto:simon.kunta@simo.fi

Tietojen

osoitepalveluun eika markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

saannon- Henkil6tietoja luovutetaan vain yksiléidyn pyynnon ja ao. sdadoksiin nojautuvan
Egtjltzelfset oikeuden perusteella.

8 Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siir-

to EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

9. Diaariin merkitty tieto on julkinen, ellei julkisuuslain 24 §:std muuta johdu. Asiakir-
i;‘!(';iosft jan tietokenttiin merkitaan asiaselosteen lisaksi mm. julkisuusmerkinta.

10. Salassa pidettdvat tiedot pidetaan jarjestelmassa erillddn omissa aineistoissaan ja
Salassa niiden kayttda rajataan kayttooikeuksilla.

pidettavat

tiedot

11. Jarjestelmalla ei ole julkista osoitetta. Oulunkaaren kuntayhtymatoimisto palvelee

Tietojarjes-
telman julkinen
osoite

tiedontarvitsijoita.

12.
Tietojen
sdilytys

Ylldpidettavat tietokannat sailytetaan aktiivikantoina, ja aikaisemmat passiivitie-
tokantoina niin kauan kuin se on teknisesti mahdollista.

Pysyvasti/pitkaaikaisesti sailytettavat asiakirjat (esim. toimielinten poytakirjat)
sailytetdan lisaksi myos paperitulosteina.

Asiahallinnasta otetaan diaarikausittain arkistoon pysyvasti sailytettdava paperitu-
loste, jossa nakyvat asioiden otsikot, vireillepanijat, toimenpiteet ja paatokset.




