SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679, Art. 13 ja 14
REKISTERI-/TIETOSUOJASELOSTE Henkilotietolaki (523/1999) 10§

1. Rekisterin-
pitdja

Simon kunta

Ratatie 6

95200 Simo

Puh. 016 269 111

sahkoposti: simon.kunta@simo.fi

2. Rekisterin
vastuuhenkil6
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin vastuuhenkil6

Hanna Tikka

Puh. 040 842 2313

sahkoposti: hanna.tikka@simo.fi

Rekisterin yhteyshenkil6:

Seija Sunnari

Puh. 040 661 8425

sdahkoposti: seija.sunnari@simo.fi

Tietosuojavastaava

Mirja Klasila

Puh. 040 826 6421

Sahkoéposti: mirja.klasila@simo.fi

3. Rekisterin
nimi

Oppilas- ja opiskelijarekisteri

4. Henkilo6tie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Perusopetuslain mukaisen opetuksen seka lukiolain mukaisen lukiokoulutuksen jarjes-
tdminen ja toteuttaminen:

- oppilas- ja opiskelijahallinto

- oppilas- ja opiskelija-arvioinnin rekisterdinti

Tunnusten luominen opetuksen jarjestamisen kannalta keskeisiin ohjelmistojarjestel-
miin.
Opettajien ja muun henkilokunnan rekisterin kayttdjatunnusten hallinta.
Perusteet:
- Perusopetuslaki ja oppilashuoltolaki esiopetuksen osalta (628/1998 ja

1287/2013)
- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus (852/1998)

5. Rekisterin
tietosisalto

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:
- yksildinti- ja yhteystiedot, valokuva
- kotikunta, didinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkaynnin historia, aine-
valinnat ja suoritukset, arviointitiedot ja todistukset liitteineen, tuntimerkinnat
(poissaolot, huomautukset, palautteet), ylioppilastutkintoon ja —kirjoituksiin liit-
tyvat tiedot sekd muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto




- terveydentilaa koskevia henkil6tietoja kerdtaan ja kasitelladn koulunkaynnin
kannalta oleelliselta osin

- oppilaan tuen jarjestamiseen liittyva dokumentaatio: pedagoginen arvio, peda-
goginen selvitys, oppimissuunnitelma, tuen vaihe, henkilokohtainen opetuksen
jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS)

Huoltajien tiedot:
- nimet, yhteystiedot, huoltajuus

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:
- nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Rekisterin henkilotietojen perusteella oppilaille, opiskelijoille ja opetustoimen henkil6s-
tolle voidaan luoda kayttdjatunnukset opetuksessa kaytettaviin palveluihin ilman eril-
lista huoltajan lupaa. Perusteena Tietosuojavaltuutetun toimiston ratkaisu Dnro
2450/41/2016 ja 2856/41/2012.

Yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6 kohdan 1 alakohdan ¢, mukaan henkil6tietojen
kasittely on sallittua, jos kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi. Kun henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on opetuksen jarjestami-
nen, ja opetuksen jarjestamisessa kaytetaan tieto- ja viestintatekniikkaa, kyse on ope-
tuksen jarjestamisessa kaytettavista tyovalineista (HeTil 8.1§ 5 kohta). Talloin erillista
suostumusta opetuksessa kdytettavien kadyttdjatunnusten luomiseen oppilaalta/opiske-
lijalta/huoltajalta ei tarvita.

Perusteet:
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Henkil6tietolaki 11 § (523/1999)
- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

Asiakirjat voivat sisadltdd myos muita henkil6a koskevia tietoja.

6. Saannon-
mukaiset tie-
toldhteet

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- opiskelija itse

- oppilaan/opiskelijan huoltajat

- koulun ja oppilashuollon henkildsto

- oppilaan/opiskelijan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio

- viranhaltijan paatospoytakirjat — oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa
opetuksen asianmukaisen jarjestdamisen kannalta valttamattomat tiedot

- yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushalli-
tuksen Opintopolku-jarjestelmasta

- Ylioppilastutkintolautakunta

Huoltajien tiedot:
- huoltajat itse henkil6kohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta




Opettajien ja muun henkildkunnan tiedot:
- opettajat ja henkilokunta itse henkilokohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta

7. Tietojen
saannonmu-
kaiset tietojen
luovutukset

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkildrekisterista maaraytyy viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella.

Simon kunnan koulutoimi, paperituloste:
- luokkakohtaiset oppilas- ja opiskelijaluettelot (mini, henkil6tunnus, osoitetie-
dot) tilastointipdivan 20.9. tilanne

Koulukuljetukset:
- koulutoimiston logistiikkakaytto
- tarvittaessa liilkennditsijat

KOSKI-palvelu:
- lakisaateiset tiedot

Opetushallitus:
- yhteisvalintaan Opintopolku-jarjestelmaan
- lakisaateiset tilastotiedot pyydettaessa

Tilastokeskus:
- lakisaateiset tilastotiedot pyydettaessa
- eiyksittaista oppilasta koskevia tietoja, ainoastaan lukumaara

Uusi koulu; oppilaan vaihtaessa koulua
- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot

Oppilas/opiskelija, paperituloste:
- arviointitodistukset (Perusopetusasetus 852, 10 §, lukioasetus)

Ylioppilastutkintolautakunta:
- ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot ja muut tarvittavat tiedot (mm. erityis-
jarjestelyhakemukset)

Koulupsykologi ja —kuraattori:
- pyydettdessa yksildinti- ja yhteystiedot
- oppilashuollon rekisterin tiedot ovat pdaasiassa salassa pidettavia

Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle tai oppilaan uuteen
kouluun vain huoltajan suostumuksella.

Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajat
- tarvittaessa yksilointitiedot oppilaiden ja opiskelijoiden kadyttajatunnusten
hankkimista varten




Poliisi
- pyydettdessa

Kansanelakelaitos
- pyydettdessa

Muut tietojen saamiseen oikeutetut viranomaiset
- pyydettdessa

8. Tietojen
siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
yllapitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

- Visma InSchool Primus

- Koulutoimen lahiarkisto

- Simon kunnan paatearkisto

- Google for Education

- Opinaika —sdhkoinen oppimisymparisto
- Ekapeli-oppimisymparisto

- Sanoma Pro, digitaaliset opetusratkaisut
- Otava Oppimisen palvelut

- Peda.net

- e-Oppi

- Office 365

A. Manuaalinen aineisto

- manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden
kayttoa valvotaan.

B. ATK:lla kasiteltdvat tiedot

Visma InSchool Primus

- Primus —tietojarjestelma on suljetussa tietoverkossa, jossa kayttoliittyma ja tie-
tokanta on suojattu kadyttajatunnuksella ja salasanalla.

- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin ja salasanoi-
hin ja niiden kdyttoa valvotaan

- Julkisen Wilma-kayttoliittyman yhteys on suojattu.

Google for Education
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin ja salasanoi-
hin ja niiden kayttoa valvotaan.

Opinaika —sahkoinen oppimisymparisto
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja salasanoi-
hin.




Ekapeli —oppimispeli
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttdajatunnuksiin ja salasanoi-
hin. Oppimispelia voi kdyttdaa myods ilman tunnusta, jolloin henkilotietoja ei tal-
lenneta.

Sanoma Pro, digitaaliset opetusratkaisut
- Henkilosto ja lukion oppilaat kirjautuvat henkilokohtaisilla tunnuksella ja salasa-
nalla. Perusopetuksen oppilaat kirjautuvat luokkakohtaisella tunnuksella ja tal-
I6in henkilotietoja ei tallenneta.

Otava Oppimisen palvelut
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin ja salasanoi-
hin.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi
ja havittami-
nen

Tietojen sadilytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia sekd Simon kunnan arkistointisuunnitelmaa.

Google for Education
- Kayttajatunnus ja sen sisalté kokonaisuudessaan poistetaan kolmen kuukauden
jalkeen koulunkdynnin paatyttya.

Opinaika —Sahkoinen oppimisymparisto
- Kayttajatunnus ja sen sisaltd kokonaisuudessaan poistetaan kolmen kuukauden
jalkeen koulunkdynnin paatyttya.

Ekapeli —oppimispeli
- Kayttajatunnus ja sen sisaltd kokonaisuudessaan poistetaan kolmen kuukauden
jalkeen koulunkdynnin paatyttya.

Sanoma Pro, digitaaliset opetusratkaisut
- Henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja sen sisdltd kokonaisuudessaan poiste-
taan kolmen kuukauden jalkeen koulunkaynnin paatyttya.
- Lukion kayttajatunnuksien osalta ty6tila vanhenee kurssin suorituksen jalkeen.

Otava Oppimisen palvelut
- Henkilokohtaiset tunnukset poistetaan lukuvuosittain palveluntarjoajan toi-
mesta.

PedaNet
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin ja salasanoi-
hin ja niiden kayttoa valvotaan.

e- Oppi
- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja salasanoi-

hin ja niiden kayttda valvotaan.

Office 365




- Kayttajaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttdajatunnuksiin ja salasanoi-
hin ja niiden kayttoa valvotaan.

11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Simon kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla
réidyn infor- Simon kunnassa, osoite: Ratatie 6, 95200 Simo.
mointi
12. Rekiste- Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-
réidyn tarkas- | tolaki 26 §).
tusoikeus
Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetdan
osoitteeseen:
Simon kunta
Tietosuojavastaava
Ratatie 6
95200 Simo
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkil6tietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).
Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL315
00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi
13. Rekiste- Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn

réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetddn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto lahetetdaan osoitteeseen:



http://www.tietosuoja.fi/

Simon kunta
Tietosuojavastaava
Ratatie 6

95200 Simo

Rekisterdidyn henkilollisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevit syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisteroidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitadjalta henkiltietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suora-
markkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita



http://www.tietosuoja.fi/



